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ODJEL ZA DIGITALIZACIJU

o "ODJEL" POSTOJI OD 2019.

o ORGANIZIRA I OBAVLJA POSLOVE DIGITALIZACIJE U ZNANSTVENOJ KNJIŽNICI

o SKRBI ZA RAZVOJ I PRIMJENU ZAKONSKIH PROPISA, SMJERNICA I POSTUPAKA

o SKENER BOOKEYE

o LOKALNI SUSTAV I PORTAL NA PLATFORMI "INDIGO"

o 5 DJELATNIKA REDOVITO RADI NA POSLOVIMA DIGITALIZACIJE, JOŠ 4 
POVREMENO
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PREDSTAVLJENJE DJELATNIKA

VLAHO BAZDAN, ROBERT KRALJ, MARIJANA KRILANOVIĆ, PAULA RAGUŽ, JOSIPA
VRAGOLOV



DIGITALNA ZBIRKA - ZAŠTO?
o EDUKACIJA I PROMICANJE BAŠTINE (MISIJA I VIZIJA KNJIŽNICE)

o OČUVANJE IZVORNIKA

o PRISTUP ŠIROJ JAVNOSTI

o UPOTPUNJAVANJE FONDA I SURADNJE

o PRIVREMENA ZAMJENA ZA KATALOGIZACIJU GRAĐE

o DIGITALIZACIJA NA ZAHTJEV

o VIRTUALNE IZLOŽBE

o UZ POMOĆ OSNIVAČA I MKM

o NA INDIGO PLATFORMI

o PRISTUP PREKO MREŽNIH STRANICA DUBROVAČKIH KNJIŽNICA

o BESPLATNO

o eKULTURA
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DIGITALNA ZBIRKA – KAKO?



GODIŠNJI CIKLUS 

DIGITALIZACIJE

(REDOSLIJED) AKTIVNOSTI



REDOSLIJED
AKTIVNOSTI

1. Sastanak voditeljice knjižnice i voditeljice
zbirke Ragusina – odabir prema kriterijima

2. Pregled, popisivanje, mjerenje, brojanje 
stranica, pregled restauratora i popravci ili 
zaštita; popis za skeniranje

3. Dogovor s vanjskim suradnikom, 
pisanje projekta i predaja prijavnica 

Planiranje i
izbor građe

Pregled i
priprema

Projektna
dokumentacija i

prijavnice
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REDOSLIJED
AKTIVNOSTI

4. Skeniranje prema popisu i slanje povratnih
informacija

5. Obrada u Scan Tailor programu, pohrana tiff 
datoteka na dva mjesta

6. Obrađene datoteke se učitavaju u 
administratorsko sučelje Indigo 
platforme i šalju na eKultura portal

Skeniranje
Obrada i
pohrana
snimaka

Učitavanje u 
indigo sustav
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REDOSLIJED
AKTIVNOSTI

7. Knjižničarke unose metapodatke u 
administrativno sučelje

8. Zapisi se objavljuju javno i prema potrebi
ispravljaju; komunikacija s NSK i MKM

9. Objave na društvenim mrežama, 
prezentacije, edukacije, izlaganja na
skupovima; komunikacija s 
publikom i korisnicima

Unos
metapodataka

Javna objava i
ispravci

Promotivne
aktivnosti i
povratne

informacije
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FINANCIRANJE

IZVOR TROŠAK (€) STAVKA

I. Vlastiti rad i sredstva 19095 1,2,3,4,5,6.1,7,8

II. Ministarstvo kulture i medija 900 6.2

III. Ostali izvori: Grad Dubrovnik 1800 6.3

UKUPNO 21795

UKRATKO

o 88% troškova projekta su vlastiti rad i sredstva

o jedan sat rada 11 eura - ukupno 426 sati

o 2 eura 1 snimka na Bookeye skeneru – 8200 snimaka ove godine

o Grad Dubrovnik pokriva troškove godišnjeg održavanja, hostinga i licenci za Indigo

o MKM pokriva troškove vezane uz slanje datoteka na eKulturu i dio promotivnih aktivnosti
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OSTALI POSLOVI ODJELA:

SKENIRANJE NA
ZAHTJEV

12

Zahtjev korisnika
Je li građa

skenirana?

Šalje se korisniku uz 

napomenu o pravima 

korištenja

Pregled i odobrenje 

od knjižničara

Obični plošni skener
Novija

građa?

Bookeye skener, 

različite cijene

Pohrana na našem 

disku



OSTALI POSLOVI ODJELA: VIRTUALNE IZLOŽBE

GOOGLE ARTS AND CULTURE

• Popunjavanje csv tablice

• Importiranje podataka iz tablice 
na Google arts and culture 
stranicu

• Odabir sličica i uređivanje priče

13



OSTALI POSLOVI ODJELA: VIRTUALNE IZLOŽBE

eKULTURA

• Uređivanje izložbe u 
WordPress-u

• U suradnji s NSK
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OSTALI POSLOVI DJELATNIKA
I UDIO DIGITALIZACIJE U 
UKUPNOJ SATNICI

IT DJELATNICI:

o Osiguravanje, održavanje i unapređenje računalne i
mrežne informacijske infrastrukture i programske podrške
u knjižnici na 8 lokacija

o Osiguravanje dostupnosti i sigurnosti informacijskog
sustava i provođenje mjera sigurnosti, pružanje
informatičke potpore zaposlenicima i korisnicima uredskih
i drugih aplikacija, održavanje mrežnih stranica
dubrovačkih knjižnica

o (Marijana) sudjeluje u aktivnostima na unapređenju
informacijskog sustava i knjižničnog softvera
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OSTALI POSLOVI DJELATNIKA I 
UDIO DIGITALIZACIJE U UKUPNOJ
SATNICI
KNJIŽNIČARI:

o (Paula) Voditeljica knjižnice, administracija unutarnja i vanjska, 
organizacija događanja, stručna vodstva i suradnje, katalogizacija, 
po potrebi rad s korisnicima, vođenje periodike obveznog
primjerka, stručni skupovi

o (Josipa) korisnička služba - posudba i tematska pretraživanja, 
katalogizacija stare građe, organizacija izložbi i događanja, stručna
vodstva i stručni skupovi, koordinacija popisâ građe u računalnom
oblaku

RESTAURATOR:

o Planiranje i organizacija likovnih izložbi, postavljanje književnih
izložbi, preventivna zaštita građe, likovno opremanje i ukrašavanje
svih odjela u knjižnici
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ZAKONI, SMJERNICE, DOKUMENTI

ZAKONI

o Zakon o knjižnicama i knjižničnoj djelatnosti
(NN 17/2019, 98/2019, 114/2022, 36/2024)

o Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima
(NN 111/21)
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OSTALI PROPISI

o Pravilnik o zaštiti, reviziji i otpisu knjižnične građe
(NN 27/2023)

o Standard za digitalne knjižnice (NN 103/2021)

o Smjernice za digitalizaciju kulturne baštine - Ministarstvo
kulture

https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_02_17_356.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019_10_98_1945.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2022_10_114_1721.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2024_03_36_575.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_10_111_1941.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2023_03_27_452.html
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021_09_103_1836.html


ZAKLJUČAK

o DIGITALIZACIJA JE IZAZOVAN POSAO, VAŽAN JE KONTINUITET

o INICIJALNI TROŠKOVI SU VELIKI, ALI SE ISPLATI

o LJUDSKI FAKTOR JE NAJVAŽNIJI

o UKLJUČITI I NARODNU KNJIŽNICU GRAD I DIGITALIZIRATI I 
POSLOVANJE

o SLUŽBENO OSNIVANJE ODJELA I ZAPOŠLJAVANJE NOVIH 
DJELATNIKA
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HVALA NA PAŽNJI
paula@dkd.hr

marijana.krilanovic@dkd.hr

zdur.dkd.hr


